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1.  登陆管理员邮箱 

登陆 http://mail.您的域名，选择【进入在线邮件管理界面】，进入到管理员登陆界面，
如下图 1.1 所示，系统默认管理员帐户名为 postmaster，首先输入域名（不带 www），
然后输入管理员密码，点击【登陆】。 

 

 

 

2.  创建新邮箱帐户 

在邮箱管理员界面，选择【添加新邮箱帐户】，进入如图 2.1的添加邮箱帐户的设置界面。
分别输入邮箱帐户名、分配的空间大小、大附件配额大小、邮箱密码及真实姓名，然后选择

【添加】。 

提示：（1）【邮箱帐户】、【密码】、【再次输入密码】为必填选项。 

       
（2）【配额（MB）】如果不填，则不限邮箱大小。 

 
（3）【共享配额】如果不填，则无大附件配额。 

 
（4）合法的【邮箱帐户】是由 26个英文字母之一开头的，长度在 3与 16之间，可
以包括 26个英文字母、数字、下划线（_）。 

 
     （5）【密码】长度在 3与 16之间 
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图 2.1 

3.  添加新别名 

在邮箱管理界面，选择【新别名】，进入如图 3.1添加邮箱别名的设置界面。如下图所示，
在【邮箱帐户】下拉菜单中选择现有邮箱帐户名 test，然后在【别名】处输入新的别名 sales，
然后选择【添加】，这样 sales作为 test信箱的别名，发向 sales或 test的信，客户都
可用 test信箱收下来。 

 

图 3.1 
提示：单一的邮箱帐户可设置多个别名。即一个邮箱帐户有不同的几个名字。 
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4.  添加邮件转发 

在邮箱管理界面，选择【新转发】，进入如图 4.1 的添加邮件转发的设置界面。自动转发
功能可以将您所收到的邮件自动转发到你预先设置好的另一个邮件地址中，便于用户对邮件

的集中管理。如下图所示，把所有发给 webmaster@free-mail.cn 的信都转发到
kikisky@163.com的信箱里。 

 

 
图 4.1 

提示：（1）【转发目的地邮件地址】可以是其他域下的邮箱。 

      （2） 【用户名】可以是该域下不存在的邮箱用户名。 

 

5.  邮箱帐户管理 

  在邮箱管理界面，选择【邮箱帐户】，进入如图 5.1的邮箱帐户管理界面。 
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图 5.1 

如果您想对其中的某一个帐户进行修改，可以点击编辑按钮。可以进入如图 5.2的修改
页面。如果想要删除某个帐户，则点击删除即可。

 

图 5.2 
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提示：（1）【新密码】可以重置该帐户的密码。 

      （2） 可以在【配额】栏中添写您想给该帐户重新分配的空间大小。 

（3） 可以在【共享配额】栏中填写你想给帐户重新分配的大附件空间大小。 

6.  别名转发管理 

  在邮箱管理界面，选择【别名转发】，进入如图 6.1的别名转发管理界面。其中点击【编
辑】可以对转发和别名进行编辑，点击【删除】可以删除已经添加的别名和转发。同时也可

以通过【添加新转发】和【添加新别名】来增加新的转发和别名。 

 

图 6.1 

 


